1. प्रमाणीकरण महाशाखा अन्तर्गतका शाखाहरु
1.बस्तु प्रमाणीकरण शाखा
· नेपाल गुणस्तर प्रमाण चिन्ह प्रयोग तथा प्रमाण पत्र प्राप्तीका लागि आवेदनको मुल्यांकन गर्ने,
· आवेदक तथा कारवाहीमा परेका नेपाल गुणस्तर प्रमाण चिन्ह प्राप्त उद्योगहरुको स्थलगत निरीक्षण/अडिटको लागि निरीक्षण/ अडिटर खटाउने,
· निरीक्षण/अडिट तथा परीक्षण प्रतिवेदनको आधारमा नेपाल गुणस्तर प्रमाण चिन्ह प्राप्त उद्योगहरुको सम्बन्धमा आवश्यक कारवाही प्रक्रिया अघि बढाई नियम अनुसार टुङ्गो लगाउने
· निर्धारित अवधि भित्र उद्योगको मुल्यांकन गरी नविकरण गर्ने,
· आवेदकबाट माग भई आएमा खेप प्रमाणीकरण तथा प्रारुप परीक्षण गर्ने,
· ISO -17065 अनुसार प्रमाणीकरण प्रक्रिया संचालन तथा कायम गर्ने,
· प्राप्त निरीक्षण प्रतिवेदनबाट गम्भिर त्रुटी देखिएका उद्योगहरुको इजाजत स्थगन, रद्द आदी गर्न इजाजत प्राप्त समिति समक्ष पेश गर्ने,
· बस्तु, सेवा तथा प्रक्रिया प्रमाणीकरण सम्बन्धि स्किमहरु तयार गर्ने,
· शाखाको जिम्मेवारी सम्पादनमा यसमा उल्लेख नभएको कुनै कार्य सम्पादन गर्न आवश्यक छ भन्ने लागेमा शाखा प्रमुखले नियम अनुसार सो कार्य आफै वा स्वीकृत लिनु पर्ने भएमा स्वीकृती लिई गर्नु गराउने पर्नेछ,
· शाखाको दैनिक प्रशासन सम्बन्धि एवं अन्य तोकिए बमोजिम  कार्य गर्ने गराउने,
· यस पदलाई निर्दिष्ट गरिएको अन्य कार्यहरु गर्ने ।














निरीक्षण तथा बजार अनुगमन शाखा
· नेपाल गुणस्तर प्रमाण चिन्ह प्रयोग तथा प्रमाण पत्र प्राप्त उद्योगहरुको आवधिक निरीक्षण गर्ने प्रतिवेदन पेश गर्ने,
· निरीक्षण/अडिटका लागि अनुरोध आएको खण्डमा ISO -17020 अनुसार निरीक्षण कार्य गर्ने
· आवश्यक्‍ता नेपाल गुणस्तर प्रमाण चिन्ह प्राप्त उद्योगहरुको निरीक्षण तथा बजार अनुगमन गरी नमुना संकलन गर्ने र सोको प्रतिवेदन र परीक्षण नतीजा पेश गर्ने,
· नेपाल गुणस्तर प्राप्त बस्तु सम्बन्धि उजुरी वा गुनासो प्राप्त भएमा प्रक्रिया अनुसार आवश्यक छानबिन गरी प्रतिवेदन पेश गर्ने,
· आयात निर्यात पूर्वको निरीक्षण, प्रिसिपमेन्ट निरीक्षण तथा अन्य निरीक्षण/अडिटको लागि मांग भई आएमा निरीक्षण/अडिट गर्ने,
· शाखाबाट गरिएको कार्यहरुको अभिलेख अद्यावधिक गर्ने
· शाखाको जिम्मेवारी सम्पादनमा यसमा उल्लेख नभएको कुनै कार्य सम्पादन गर्न आवश्यक छ भन्ने लागेमा शाखा प्रमुखले नियम अनुसार सो कार्य आफै वा स्वीकृत लिनु पर्ने भएमा स्वीकृती लिई गर्नु गराउने पर्नेछ,
· शाखाको दैनिक प्रशासन सम्बन्धि एवं अन्य तोकिए बमोजिम  कार्य गर्ने गराउने,
· 
	
